


 

 

 

 

คูม่ือปฏิบัติงาน 

กลุ่มงานระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของหน่วยงาน 
 
 

ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ และการสื่อสาร 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม 

 

 

 



1. ชื่องาน ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 

แนวทางในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์หรือจัดหาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของโรงเรียน

ครอบคลุมถึงการจัดซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการเช่าคอมพิวเตอร์ 

อุปกรณ์เชื่อมโยงซอฟต์แวร์ระบบต่างๆ โปรแกรมประยุกต์ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และการสื่อสาร ตลอดจน

อุปกรณ์ฮาร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์อื่นใดที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ตามที่กรมบัญชีกลาง สำนักงบประมาณหรือ

กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนด 

2. ขั้นตอนการดำเนินงานในการจัดหาระบบคอมพิวเตอ์ ของโรงเรียนในสังกัด สพม.นครพนม 

1. จัดทำโครงการเพื่อขออนุมัติดำเนินการตามแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมที่กำหนดไวในปงบประมาณนั้น 

2. นำเสนอเขาที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของโรงเรียน เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ 

3. จัดทำขอเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอ์ของหน่วยงาน (ตามแบบฟอรมที่กำหนด) เพื่อขอรับ 

ความเห็นชอบโครงการตอคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื ่อการศึกษา ของ

กระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอ์ของหน่วยงาน ที่มีวงเงินไม่เกิน 5 ล้าน 

บาท กระทรวงศึกษาธิการมอบอำนาจใหผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของหน่วยงาน (สพฐ.) 

เป็นผู้ใหความเห็นชอบ อนุมัติโครงการฯ) 

4. โรงเรียนส่งเรื่องขอรับความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอ์ของหน่วยงาน ผ่าน สพม.นครพนม 

เพ่ือตรวจสอบและจัดทำหนังสือราชการ ส่งตอให สพฐ. พิจารณาอนุมัติตอไป 

  เอกสารที่โรงเรียนจะตองนําสง สพม.นครพนม ประกอบดวย 

1. หนังสือราชการ (หนังสือนำส่งของโรงเรียน) 

2. ขอเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอ์ของหน่วยงาน (ตามแบบฟอรมที่กำหนด) 

3. รายละเอียดคุณลักษณะของอุปกรณ์คอมพิวเตอ์ (Spec.) ที่จะจัดซื้อจัดหา โดยอิงเกณฑ ตาม

ที่สวนราชการสวนกลางกำหนด ปปจจุบัน (หากโรงเรียนมีความประสงคที่จะจัดซื้อ จัดหาไม่ตรง

กับ Spec. กลาง จะตองระบุเหตุผลความจำเป็นที่ตองใชครุภัณฑ คอมพิวเตอร์ตาม Spec.  

ทีสู่งกว่าเกณฑ์ดังกล่าว และใหพิจารณาความเหมาะสม ของ Spec. และราคาดว้ย) 

4. สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานของโรงเรียน ซึ่งพิจารณาให

ความเห็นชอบโครงการดังกล่าว 

5. สำเนาบัญชีลงเวลาการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของโรงเรียน 



5. สพม.นครพนม (กลุ่มส งเสริมการศึกษาทางไกลฯ) ตรวจสอบรายละเอียดโครงการฯเบื ้องต น  

> ทำหนังสือ สง สพฐ.เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

6. สพฐ. (สำนักที่ดูแลด้าน ICT) กลั่นกรองนำเสนอ ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง ของ สพฐ. 

พิจารณาใหความเห็นชอบ 

7. เมื่อโครงการฯ ได้รับความเห็นชอบ โรงเรียนดำเนินการตามระเบียบงบประมาณ/พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้าง 

8. โรงเรียนรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อสิ้นสุดปงบประมาณ ตามแบบ บร.2 (ส่งผ่าน สพม.นครพนม) 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

 ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

-  จ ั ดทำข อ เสนอ โคร งการจ ั ดหาระบบ
คอมพิวเตอรของหนวยงาน  

- โรงเรียน 

- จัดส่งเอกสาร - โรงเรียน 
- ตรวจสอบเอกสาร 30 นาที เจ้าหน้าที่ ICT 

- ทำหนังสือ สง สพฐ.เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 1 วัน เจ้าหน้าที่ ICT 

- คณะกรรมการ ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูง ของ สพฐ. พิจารณาใหความเห็นชอบ 

30 วัน สพฐ. 

- แจ้งโรงเรียนดำเนินการจัดซื ้อจัดจ้างตาม
ระเบียบและข้อสั่งการฯ 

1 วัน เจ้าหน้าที่ ICT 

- ดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้างฯ รายงานผล - โรงเรียน 

 

4. กฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ 

1. แนวทางการขอรับความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพวิเตอรข์องหน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ตามหนังสือ สพฐ.ที ่ศธ 04005/ว206 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2561 

2. แนวทางการขอรับความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ

ตามหนังสือ สพฐ.ดวนที่สุดที ่ศธ 04005/ว662 ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2561 

3. เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกร์และระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ

เศรษฐกิจและสังคม (อ้างอิงจากปปจจุบัน) 

4. พระราชบัญญัติกรจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.2560 



5. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.2560 

6. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังการเงินการจ่ายเงินการเก็บรักษาเงินและการนำเงินสง 

คลัง พ.ศ.2562 

 

 

 

 

 

 

 



นตอนการจัดหาขั้ระบบคอมพิวเตอร

กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร



ก

คำนำ 

เอกสารขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ฉบับนี้ จัดทาํขึ้นเพื่อให้โรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่ 
การศึกษามัธยมศึกษานครพนมใชเ้ป็นแนวทางในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ หรือจัดหาระบบเทคโนโลยี 
สารสนเทศและการสื่อสารของโรงเรยีน ครอบคลุมถึงการจัดซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและ 
ควบคุมงาน และการเช่าคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เชื่อมโยง ซอฟต์แวร์ ระบบต่างๆ โปรแกรมประยุกต์ ระบบเครือขา่ย 
คอมพิวเตอร์และการสื่อสาร ตลอดจนอุปกรณ์ฮาร์ดแวร ์ ซอฟตแ์วร์อื่นใดที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ตาม
ที่กรมบัญชีกลางสํานักงบประมาณ หรือกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกําหนด  

ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา ขั้นตอนรายละเอียดตางจากเอกสารฉบับนี้ จะเปนประโยชนตอโรงเรียน ใน

สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม เพื่อใหการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร หรือจัดหา

ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เปนไปในแนวทางเดียวกัน และเพื่อประโยชนสูงสุด ตอการพัฒนา

คุณภาพการศึกษา พรอมนี้ผูจัดทําขอขอบคุณทุกทานที่ใหความรวมมือในการรวบรวมเอกสาร ที่เกี่ยวของประกอบ

การจัดทําเอกสารฉบับนี้  

คณะผู้จัดทำ 



หน้า

ค าน า ก

- ข้ันตอนการด าเนินงานในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ โครงการท่ีด าเนินการ 1

 ระหว่างปีงบประมาณ (ใช้เงินเหลือจ่าย/โอนเปล่ียนแปลง) ท่ีมีวงเงิน

1

2

2

3

 ไม่เกิน 5 ล้านบาท ของโรงเรียนในสังกัด สพม.นครพนม

- เอกสารที่โรงเรียนจ าต้องน าส่ง สพม.นครพนม

- กฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติ ท่ีเก่ียวข้อง

- ประเด็นท่ีเก่ียวข้องกับการด าเนินงานของสถานศึกษา

- เงินนอกงบประมาณ

- แผนภูมิแสดงข้ันตอนการขอความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 5

 โครงการท่ีด าเนินการระหว่างปีงบประมาณ (ใช้เงินเหลือจ่าย/โอนเปล่ียนแปลง)

 ท่ีมีวงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท

- หลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 6

 ของกระทรวงศึกษาธิการ ท่ีมีมูลค่าไม่เกิน 100 ล้านบาท

- แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน 7

 เพ่ือขอรับความเห็นชอบโครงการต่อคณะกรรมการ ICT ศธ.

- แบบรายงานผลการพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 16

    

18

  ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ (บร.1)

- แบบรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ของส่วนราชการ/หน่วยงาน (บร.2) - 

ผู้ประสานงาน (สพม.นครพนม)

- ภาคผนวก/เอกสารอ้างอิง 19

สารบัญ

17



ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 

โครงการที่ดำเนินการระหว่างปีงบประมาณ (ใช้เงินเหลือจ่าย/โอนเปลี่ยนแปลง) 

ที่มีวงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท 

สําหรับ โรงเรียน ในสังกัด สพม.นครพนม

โรงเรียนที่มีความประสงค์จะจัดหาระบบคอมพิวเตอร์หรือจัดหาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
ของหน่วยงาน ครอบคลุมถึงการจัดซื้อ จัดจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการเช่า
คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เชื่อมโยง ซอฟต์แวร์ระบบต่างๆ โปรแกรมประยุกต์ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และการ
สื่อสารตลอดจนอุปกรณ์ฮาร์ดแวร์ซอฟต์แวร์อ่ืนใดที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ตามที่ส่วนราชการ
ส่วนกลาง (กรมบัญชีกลาง สำนักงบประมาณ หรือกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม) กำหนด 

กรณีที่ใช้เงินงบประมาณแผ่นดิน หรือแหล่งเงินอ่ืนที่ มีข้อผูกพัน ซึ่งเกี่ยวข้องกับงบประมาณของรัฐ 
ต้องนำเข้าคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของ กระทรวงศึกษาธิการพิจารณาอนุมัติ 

ขั้นตอนการดำเนินงานในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ของโรงเรียนในสังกัด สพม.นครพนม 

1. จัดทำโครงการเพื่อขออนุมัติดำเนินการตามแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมที่กำหนดไว้ในปีงบประมาณนั้น
2. นำเสนอเข้าที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของโรงเรียน เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ
3. จัดทำข้อเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน (ตามแบบฟอร์มที่กำหนด) เพ่ือขอรับ

ความเห็นชอบโครงการต่อคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษา
ของกระทรวงศึกษาธิการ (สำหรับโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน ที่มีวงเงินไม่เกิน
5 ล้านบาท กระทรวงศึกษาธิการมอบอำนาจให้ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของหน่วยงาน
(สพฐ.) เป็นผู้ให้ความเห็นชอบ อนุมัติโครงการฯ)

4. โรงเรียนส่งเรื่องขอรับความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน ผ่าน สพม.นครพนม

เพื่อตรวจสอบและจัดทำหนังสือราชการ ส่งต่อให้ สพฐ. พิจารณาอนุมัติต่อไป

เอกสารที่โรงเรียนจะต้องนําส่ง สพม.นครพนม ประกอบด้วย 

1) หนังสือราชการ (หนังสือนำส่งของโรงเรียน)
2) ข้อเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน (ตามแบบฟอร์มที่กำหนด)
3) รายละเอียดคุณลักษณะของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ (Spec.) ที่จะจัดซื้อจัดหา โดยอิงเกณฑ์

ตามที่ส่วนราชการส่วนกลางกำหนด ปีปัจจุบัน (หากโรงเรียนมีความประสงค์ที่จะจัดซื้อ
จัดหาไม่ตรงกับ Spec. กลาง จะต้องระบุ เหตุผลความจำเป็นที่ต้องใช้ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ตาม Spec. ที่สูงกว่าเกณฑ์ดังกล่าว และให้พิจารณาความเหมาะสม
ของ Spec. และราคาด้วย)
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4) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น พ้ืนฐานของโรงเรียน
ซึ่งพิจารณาให้ความเห็นชอบโครงการดังกล่าว

5) สำเนาบัญชีลงเวลาการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานของโรงเรียน
5. สพม.นครพนม (กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลฯ) ตรวจสอบรายละเอียดโครงการฯเบื้องต้น > ทำหนังสือ

ส่ง สพฐ.เพื่อพิจารณาอนุมัติ
6. สพฐ. (สำนักท่ีดูแลด้าน ICT) กลั่นกรองนำเสนอ ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง ของ สพฐ.

พิจารณาให้ความเห็นชอบ
7. เมื่อโครงการฯ ได้รับความเห็นชอบ โรงเรียนดำเนินการตามระเบียบงบประมาณ/พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างฯ
8. โรงเรียนรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง เมื่อสิ้นสุดปีงบประมาณ ตามแบบ บร.2 (ส่งผ่าน สพม.นครพนม)

กฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติ ที่เกี่ยวข้อง 

• แนวทางการขอรับความ เห็ นชอบ ในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่ วยงาน ในสั งกั ด
กระทรวงศึกษาธิการ ตามหนั งสือ สพฐ. ที่  ศธ 04005/ว206 ลงวันที่  6 มีนาคม 2561
*** ในกรณีโครงการที่ดำเนินการระหว่างปีงบประมาณ (ใช้เงินเหลือจ่าย/โอนเปลี่ยนแปลง) โครงการที่มี
วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท มอบอำนาจให้ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของหน่วยงาน (CIO)
เป็นผู้ให้ความเห็นชอบ (สพฐ.) ตามข้ันตอนในแผนภูมิที่ 1.1

• แนวทางการขอรับความ เห็ นชอบ ในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่ วยงาน ในสั งกั ด
กระทรวงศึกษาธิการ ตามหนังสือ สพฐ. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04005/ว662 ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2561

• เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ของกระทรวงดิจิทัล
เพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (อ้างอิงจากปีปัจจุบัน)

• พระราชบัญญัติกรจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
• ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
• ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนำเงิน

ส่งคลัง พ.ศ. 2562

ประเด็นที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของสถานศึกษา 

• กรณีที่ใช้เงินงบประมาณแผ่นดิน (เช่น ใช้เงินเหลือจ่ายจากงบลงทุน เงินอุดหนุน ) หรือแหล่งเงินอ่ืนที่มี
ข้อผูกพันซึ่งเกี่ยวข้องกับงบประมาณของรัฐ สถานศึกษา จะต้องเสนอต่อคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารเพ่ือการศึกษา พิจารณาอนุมัติ
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• กรณีที่ใช้เงินแหล่งอ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องกับงบประมาณของรัฐ เช่น เงินรายได้สถานศึกษา เงินบริจาค เพ่ือจัดซื้อ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ฯ ให้สถานศึกษาจัดทำรายงานผลการใช้งบประมาณเสนอต่อคณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื่อการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ เพื่อรับทราบและรวบรวม
เป็นภาพรวมของกระทรวง (เสนอรายงานผ่าน สพม.นครพนม)

เงินนอกงบประมาณ 

เงินนอกงบประมาณ หมายถึง เงินที่มีกฎหมายกำหนดไม่ต้องนำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน หรือเงินได้รับ
อนุญาตให้เก็บไว้ใช้จ่ายได้ตาม พ.ร.บ.วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 มาตรา 24 ได้แก่ 

1. เงินรายได้สถานศึกษา

เงินรายได้สถานศึกษา หมายถึงรายได้ตามมาตรา 59 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2545 ซึ่งเกิดจาก 

1.1 การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สินของสถานศึกษาที่เป็นที่ราชพัสดุตามกฎหมาย
ว่าด้วยที่ราชพัสดุและที่เป็นทรัพย์สินอื่น 

1.2 การบริการทางการศึกษาและค่าธรรมเนียมการศึกษาที่ไม่ขัดหรือแย้งกับนโยบาย 
วัตถุประสงค์ และภารกิจหลักของสถานศึกษา 

1.3 เบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาลาศึกษา และเบี้ยปรับที่เกิดจากผิดสัญญาการซื้อ
ทรัพย์สินหรือจ้างทำของที่ดำเนินการโดยใช้เงินงบประมาณ 

1.4 เงินอ่ืนๆ ที่สถานศึกษารับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ เช่น รายได้จากการขายอาหาร เงิน
บำรุงการศึกษา เงินผ้าป่า เงินจากการจัดงานเลี้ยงศิษย์เก่า เงินที่เรียกเก็บจากนักเรียน เป็นต้น 

1.5 เงินที่มีผู้มอบให้ ได้แก่ 

- เงินบริจาคท่ีระบุวัตถุประสงค์ 

- เงินบริจาคท่ีไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์ 

1.6 ค้าขายแบบรูปรายการ แยกพิจารณาได้ 2 กรณี 

- เงินที่ได้รับจากการขายแบบรูปรายการที่จัดทำขึ้นโดยใช้เงินงบประมาณ
แผ่นดิน หรือได้รับจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ถือว่าเป็นทรัพย์สินของแผ่นดิน ต้องนำส่งคลัง
เป็นรายได้แผนดิน 
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- เงินที่ได้รับจากการขายแบบรูปรายการที่จัดทำขึ้นโดยใช้เงินรายได้
สถานศึกษา ถือเป็นรายได้สถานศึกษาที่ได้รับการยกเว้น ไม่ต้องนำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 

1.7 เงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1.8 เงินหลักประกันสัญญาที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่รับคืนเมื่อพ้นกำหนด 

2. เงินบริจาค

ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 

3. เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย

4. เงินลูกเสือ

5. เงินเนตรนารี

6. เงินยุวกาชาด

7. เงินประกันสัญญา
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการขอความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 

โครงการที่ดำเนินการระหว่างปีงบประมาณ (ใช้เงินเหลือจ่าย/โอนเปลี่ยนแปลง) 

ที่มีวงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท 

 

 

CIO                                 

        
         
       

                          ICT

                     ICT                   
                 CIO            
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หลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงศึกษาธิการ 
ที่มีมูลค่าไม่เกิน ๑๐๐ ล้านบาท 

โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน หรือโครงการจัดหาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ครอบคลุมถึงการจัดซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการเช่า
คอมพิวเตอร์อุปกรณ์เชื่อมโยง ซอฟแวร์ ระบบต่างๆ โปรแกรมประยุกต์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และการ
สื่อสาร ตลอดจนอุปกรณ์ฮาร์ดแวร์ ซอฟท์แวร์อ่ืนใดที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ตามที่ส่วนราชการ
ส่วนกลาง (กรมบญัชีกลาง สำนักงบประมาณ หรือกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร) กำหนด 

เพ่ือให้การขออนุมัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน ที่ใช้งบประมาณแผ่นดิน รวมถึง
แหล่งเงินอื่นที่นอกเหนือจากงบประมาณแผ่นดิน ได้มีการบูรณาการงบประมาณ เทคโนโลยี และการใช้ข้อมูล
ร่วมกันเพื่อลดความซ้ำซ้อนในการดำเนินการ รวมทั้งให้มีการใช้เกณฑ์ฐานเดียวกันในการพิจารณาการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ จึงขอให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์
แนวทางท่ีกระทรวงศึกษาธิการกำหนดตามแผนภูมิที่แนบ 

เอกสารที่ใช้ 
๑. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์หรือโครงการจัดการระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสารของหน่วยงาน 
๒. “เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์” ที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจ

และสังคม ประกาศใช้ครั้งล่าสุดก่อนวันยื่นคำขออนุมัติโครงการจัดหาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร ดูรายละเอียดได้จากเว็บไซต์ http://www.mict.go.th/ 

๓. แบบบัญชีราคากลาง งานพัฒนาระบบ ประเภทโปรแกรมประยุกต์ (Application Software 
Development) 
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ข้อเสนอโครงการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงศึกษาธิการ
สำหรับการดำเนินการ 
 ขอตั้งงบประมาณประจำปี : ปีงบประมาณ ........ 
 ดำเนินการระหว่างป ี: ปีงบประมาณ ......  

ประเภทโครงการ 

 จ้างพัฒนาระบบ 
 จ้างพัฒนาแบบ Turnkey Project 
 จัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์/ซอฟต์แวร์สำเร็จรูป 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

ชื่อหน่วยงาน 

สถานที่ตั้ง   

หัวหน้าส่วนราชการ ชื่อ-นามสกุล : 
ตำแหน่ง : 
โทรศัพท์ : โทรสาร : 
e-mail: 

ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูงประจำส่วนราชการ 
(Department Chief  
Information Officer: DCIO) 

ชื่อ-นามสกุล : 
ตำแหน่ง : 
โทรศัพท์ : โทรสาร : 
e-mail: 

ผูค้วบคุมโครงการ ผูค้วบคุมโครงการ (ผู้อำนวยการ กอง/สำนัก/ศูนย์/สถาบัน) 
ชื่อ-นามสกุล : 
ตำแหน่ง : 
โทรศัพท์ : โทรสาร : 
e-mail: 

ผู้รับผิดชอบโครงการ ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ชื่อ-นามสกุล : 
ตำแหน่ง : 
โทรศัพท์ : โทรสาร : 
e-mail: 
ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ชื่อ-นามสกุล : 
ตำแหน่ง : 
โทรศัพท์ : โทรสาร : 
e-mail: 
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ส่วนที่ 2 ข้อมูลโครงการ 
1. ความสอดคล้องกับยทุธศาสตร์ของ (ร่าง) แผนปฏิบัติการดิจิทัลเพื่อการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ
(พ.ศ. 2566 – 2570)  

 ยุทธศาสตร์ที่ 1: พฒันาระบบบริหารจัดการของหน่วยงานและสถานศึกษาให้ก้าวสู่การเป็นองค์กร
ดิจิทัล 

 ยุทธศาสตร์ที่ 2: สรา้งโอกาส ความเสมอภาค และความเท่าเทียมทางการศึกษาดว้ยเทคโนโลยีดิจิทัล 
 ยุทธศาสตร์ที่ 3: สรา้งความตระหนักรูด้้านทกัษะดิจิทัล 
 ยุทธศาสตร์ที่ 4: พฒันาโครงสรา้งพื้นฐานดจิิทัลประสิทธิภาพสูงรองรับการเปลี่ยนแปลงรูปแบบ 

การเรียนการสอน และการบริหารจัดการการศึกษาในยุคดิจิทลั 

2. ชื่อโครงการ
[การตั้งชื่อโครงการ ต้องสอดคล้องกับสิ่งที่จะดำเนินการ และไม่ควรนำชื่อเทคโนโลยีมาตั้งเป็นชื่อโครงการ รวมถึง
พิจารณาตั้งชื่อให้เหมาะสม เช่น พัฒนาระบบงานเล็ก ๆ ไม่ควรตั้งชื่อโครงการใหญ่เกินไป เป็นต้น] 

วงเงินงบประมาณ บาท 

3. หลักการและเหตุผล
[ระบุ หลักการทางวิชาการ กฎหมาย แนวปฏิบัติ นโยบายและยุทธศาสตร์] 

...................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

[ระบุปัญหา อุปสรรคที่เป็นอยู่ และความต้องการ ความจำเป็นในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ พร้อมเหตุผล
ประกอบ เช่น จัดหาเพื่อทดแทนครุภัณฑ์เดิมที่มีอายุการใช้งานเกิน 7 ปี หรือ ระบบงานเดิมไม่รองรับเทคโนโลยี
ใหม่ จัดหาใหม่เนื่องจากมีการตั้งหน่วยงานใหม่ มีจำนวนบุคลากรเพิ่มขึ้น เป็นต้น] 

...................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
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4. วัตถุประสงค์ของโครงการ
4.1 ............................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 
4.2 ............................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

5. เป้าประสงค์ของโครงการ
[ระบุ สิ่งที่ต้องดำเนินการ และจำนวน ทั้งนี้ ควรเป็นเป้าประสงค์ระดับผลลัพธ์ ซึ่งเป็นเป้าหมายหลักที่สำคัญของ
โครงการอย่างแท้จริง] 

...................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
6. กลุ่มเป้าหมายของโครงการ
[ระบุ กลุ่มเป้าหมายของโครงการ ผู้ได้รับประโยชน์โดยตรง เช่น พัฒนาระบบ/จัดหาครุภัณฑ์รองรบัใคร เป็นต้น] 

...................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
7. ระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ในปัจจุบันของหน่วยงาน [ระบุรายการ Hardware/Software ปัจจุบัน
ที่มีความเชื่อมโยงกับระบบ/รายการใหม่ที่จะจัดหา มีความสอดคล้องกันทำงานรว่มกันได้ ไม่ซ้ำซ้อนและพิจารณา
การใช้ประโยชน์ของอุปกรณ์ที่มีอยู่] 

7.1 รายการอุปกรณ ์
ลำดับ รายการ/รายละเอียด จำนวน ปีที่จัดหา 

(ปีงบประมาณ) 
ปีที่ติดตั้ง 
(พ.ศ.) 

สถานที่ติดตั้ง/ 
ชื่อระบบงานที่ใช้ 

 7.2 แผนภาพ (Diagram) ความเชื่อมโยง 
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ส่วนที่ 3 ระบบคอมพิวเตอร์/ระบบงาน/รายการ ที่เสนอขออนุมัติ 

 จ้างพัฒนาระบบ  (ระบุรายละเอียด ข้อ 9) 
 จัดจ้างพัฒนาแบบ Turnkey Project  (ระบุรายละเอียด ข้อ 9 ข้อ 10 และข้อ 11.1) 
 จัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์/ซอฟต์แวร์สำเร็จรูป (ระบุรายละเอียด ข้อ 10 และ 11.1 – 11.2) 

9. ชื่อระบบงาน

9.1   ขอบเขตของระบบงาน/โครงการ (Project/System Scope) [อธิบายถึงลักษณะเนื้องาน แต่ละ 
Function และ Module ทำอะไร รวมถึงผู้ใช้งานคือใคร จำนวนรายงาน จำนวน Database ขนาดของข้อมูล]  
ที่ ฟังก์ชัน/โมดูล ผู้ใช้งาน จำนวน

รายงาน 
ขนาด 

(fields x 
Size) 

จำนวน 
(record) 

ผู้รับบริการ 

ขนาด
ข้อมูล 

หมายเหตุ 

9.2  ค่าใช้จ่าย (ส่วนของการพัฒนาระบบ) 

ลำดับที ่ ฟังก์ชัน/ระบบงานย่อย คุณสมบัติ ค่าใช้จ่าย 
ในการพัฒนา 

หมายเหต ุ

งบประมาณรวมทั้งสิ้น 
10. แผนภาพ (Diagram) การเช่ือมโยงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ [แสดงแผนภาพการเชื่อมโยงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์
รวมถึงระบบเครือข่าย (กรณีจดัหาอุปกรณร์ะบบเครือข่าย) ที่ขออนุมัติจัดหากับระบบปัจจุบัน โดยจำแนกสีหรือ
ลักษณะของเส้นให้เห็นชัดเจน] 
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11. การจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์/ซอฟต์แวร์สำเร็จรูป (อธิบายถึงที่มาของจำนวนที่จดัหา เชน่ ได้มาจาก
การสำรวจข้อมูลความตอ้งการจากหน่วยงาน หรอืจากข้อมูลทะเบียนครุภัณฑ์ที่มีอายุการใช้งาน 7 ปี หรือจัดหา 
ตามมาตรฐานครุภัณฑ์ทีจ่ำเป็นสำหรับการปฏิบัติงานของหน่วยงาน เป็นต้น) 
           ..................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................          
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11.2 รายละเอียดครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ที่ขอทดแทน [แสดงรายการครภุัณฑ์คอมพิวเตอร์เดิม ทีจ่ะทดแทน 
พร้อมระบุหมายเลขครุภัณฑ์] 

ลำดับ รายการ จำนวน ปีที่จัดหา 
(ปีงบประมาณ) 

สถานที่
ติดตั้ง 

หมายเลขครุภัณฑ ์
(สำหรับรายการทีจ่ะทดแทน) 

หมายเหตุ  กรณีมกีารจดัหาทดแทนหลายรายการ ให้จดัทำเป็นเอกสารประกอบ แนบท้ายข้อเสนอโครงการ 
โดยระบุข้อมูลในช่องรายการเป็น “เอกสารประกอบ หมายเลข....”

12. ระยะเวลาดำเนินงานและแผนการดำเนินงาน [ให้แสดงรายละเอียด และระยะเวลาดำเนินงานของแต่ละ
กิจกรรมการจดัหา ติดตั้ง และใช้งานระบบคอมพวิเตอร์ที่ขออนุมัติ ตั้งแตข่ั้นตอนการเสนอโครงการ] 

12.1 แผนการดำเนินงาน 

กิจกรรม ปี พ.ศ./กำหนดดำเนินการ (เดือนที่) หมายเหต ุ
256.. 256.. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

กิจกรรมที่ 1 ............................................. 

กิจกรรมที่ 2 ............................................. 

กิจกรรมที่ ................................................ 

12.2 ค่าใช้จ่ายในอนาคต (ถ้ามี) 

ลำดับ
ที่ 

รายการ 
งบประมาณต่อป ี(บาท) 

ปีที่ 1 ปีที่ 2 ปีที่ 3 

ระบุค่าใช้จา่ยที่จะเกิดขึน้หลังการจัดหา เช่น 

1 ค่าบำรุงรกัษาระบบงาน 

2 ค่าเช่า Cloud 

รวมทั้งสิ้น 
หมายเหตุ  การบำรุงรักษาระบบงาน กำหนดใหบ้ำรุงรักษาได้ไม่เกินร้อยละ 10 ของระบบคอมพวิเตอร์ที่จดัหา 
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13. ความเสี่ยงของโครงการและแนวทางแก้ไข
ความเสี่ยง แนวทางแก้ไข 

14. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ
           ..................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
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ส่วนที่  4  การลงนามรบัรองโครงการ 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ ลงชื่อ................................................................................. 
    (...............................................................................) 

ตำแหน่ง............................................................................ 
หน่วยงาน.......................................................................... 

2. ผู้ควบคุมโครงการ ลงชื่อ.............................................................................. 
(....................................................................................) 
ตำแหน่ง........................................................................ 
หน่วยงาน..................................................................... 

3. ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง
ประจำส่วนราชการ

ลงชื่อ.............................................................................. 
(....................................................................................) 
ตำแหน่ง........................................................................ 
ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงระดับกรม (DCIO) 
หน่วยงาน.................................................................... 

 ดาวน์โหลดไฟล์แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ

https://bit.ly/3ptE3iQ 
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ผู้ประสานงาน 

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ โรงเรียนในสังกัด สพม.นครพนม 

• ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม

• รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม

• นายชัยกัมพล  มะโนชาติ  ปฏิบัติหน้าที่ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริม การจัดการศึกษาทางไกล
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (โทร. 063-6151516)
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ภาคผนวก/เอกสารอ้างอิง 
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